Principalele atributii ale functiei publice de conducere vacante de S$Sef Birou Tehnologia
Informatiei, din fisa postului:

e Administreaza banca de date necesara compartimentelor din cadrul institutiei si se ingrijeste
de pastrarea integritatii acesteia;

o Coordoneaza incarcarea documentelor pe site-ul insitutiei, dezvolta si actualizeaza website-
ul institutiei;

e Asigura functionarea prin mijloace electronice, prin platforma online de videoconferinta
"Cisco Webex" a sedintelor de Consiliu Local sau altele, dupa caz;

e Administreaza suportul tip retea comunicatii, legaturi, provideri de internet;

e Coordoneaza buna gestionare a utilizatorilor, aliasurilor si a grupurilor de utilizatori de pe
serverul de email a institutiei;

e Asigura operatii de instalare, reinstalare sisteme de operare si programe pe calculatoarele
institutiei;

e Coordoneaza operatiunile de optimizare si upgradare a calculatoarelor din retea;

e Administreaza sistemul informatic de gestionare si inventariere a masei impozabile, element
absolut necesar compartimentelor de specialitate in administrarea creantelor fiscale;

e Asigura buna functionare a echipamentelor informatice care gazduiesc aplicatiile de
incasare a impozitelor, taxelor si amenzilor on-line si orice alte aplicatii de natura economica
necesare in buna desfasurare a activitatii institutiei;



